
ЗАТВЕРДЖЕНО  

розпорядження Роздільнянської районної  

військової адміністрації  

  23 грудня 2022 року № 151/од-2022 

 

 

ПЛАН 

роботи Роздільнянської  районної військової адміністрації 

на I квартал 2023 року 
 

Зміст заходу 
Обґрунтування необхідності 

здійснення  заходу 
Термін виконання 

Відповідальні 

виконавці 

1. Засідання колегії районної державної адміністрації з розглядом питань: 

Виконання доходної частини районного та 

місцевих бюджетів за 2022 рік 

Бюджетний кодекс України Розділ ІІІ, Гл.12 

ст.78 

Протягом кварталу Фінансовий відділ 

 2. Апаратні наради районної державної адміністрації з розглядом питань: 

Виконання доходної частини районного та 

місцевих бюджетів за 2022 рік 

Бюджетний кодекс України Розділ ІІІ, Гл.12 

ст.78 

Протягом кварталу Фінансовий відділ 

 Про підсумки роботи зі зверненнями громадян 

в районній державній адміністрації та 

виконання Указу Президента України від 

07.02.2008 № 109/2008 «Про першочергові 

заходи щодо забезпечення реалізації та 

гарантування конституційного права на 

звернення до органів державної влади  та 

органів місцевого самоврядування» протягом 

2022 року 

Закон України «Про звернення громадян», 

Указ Президента України від 07.02.2008 № 

109/2008 «Про першочергові заходи щодо 

забезпечення реалізації та гарантування 

конституційного права на звернення до органів 

державної влади  та органів місцевого 

самоврядування» 

Протягом кварталу Апарат 

райдержадміністра

ції 

 Про стан виконавської дисципліни в апараті та 

структурних підрозділах РДА при роботі з 

документами, розпорядженнями, дорученнями 

керівництва райдержадміністрації та 

зверненнями громадян, які перебувають на 

Положення про відділ діловодства, контролю 

та доступу до публічної інформації апарату 

райдержадміністрації 

Протягом кварталу Апарат 

райдержадміністра

ції 



контролі у відділі діловодства, контролю та 

доступу до публічної інформації апарату 

Про підсумки роботи служби у справах дітей 

райдержадміністрації за 2022 рік  

Положення про службу у справах дітей 

райдержадміністрації 

Протягом кварталу Служба у справах 

дітей 

Про підсумки проведення консультацій з 

громадськістю структурними підрозділами 

райдержадміністрації за 2022 рік 

Постанова Кабінету Міністрів України від 

03.11.2010 № 996 «Про забезпечення участі 

громадськості у формуванні та реалізації 

державної політики» 

Протягом кварталу Сектор 

інформаційної 

діяльності та 

комунікацій з 

громадськістю 

Про підсумки роботи  юридичного сектору 

апарату райдержадміністрації за 2022 рік 

Положення про юридичний сектор апарату 

райдержадміністрації 

Протягом кварталу Юридичний сектор 

апарату 

3. Питання для розгляду в районній державній адміністрації на рівні заступників голови та  підготовки обґрунтувань 

щодо доцільності видання розпоряджень 

 Підготовка проєктів розпоряджень про 

виділення бюджетних коштів (інших 

субвенцій місцевих бюджетів) на виконання 

бюджетних програм 

Бюджетний кодекс України Розділ ІІ  

Гл.9 ст 55 

Відповідно до 

поданих заявок від 

головних 

розпорядників коштів 

Фінансовий відділ 

Підготовка проєктів розпоряджень про 

внесення змін до районного бюджету 

Роздільнянського району  

Постанова Кабінету Міністрів України від 

11.03.2022 року № 252 

По мірі надходження 

пропозицій від 

місцевих рад ОТГ та 

районної ради 

Фінансовий відділ 

Підготовка проєкту розпорядження про 

затвердження графіку виїзного особистого 

прийому громадян керівництвом 

райдержадміністрації на 1 квартал 2022 року 

Указ Президента України від 07.02.2008 № 

109/2008 «Про першочергові заходи щодо 

забезпечення реалізації та гарантування 

конституційного права на звернення до органів 

державної влади  та органів місцевого 

самоврядування» 

Січень Апарат 

райдержадміністра

ції 

Підготовка проєкту розпорядження  голови 

райдержадміністрації про влаштування дітей в  

сімейні форми виховання 

 

 

 

На виконання постанови Кабінету Міністрів 

України від 24.09.2008 року № 866 «Питання 

діяльності органів опіки та піклування, 

пов’язаної із захистом прав дитини», з метою 

захисту житлових прав, надання статусу 

дітей-сиріт та дітей, позбавлених 

Протягом кварталу Служба у справах 

дітей 



 

 

батьківського піклування, для отримання 

дітьми даної категорії належних пільг, 

допомоги та влаштування 

Підготовка  проєктів розпоряджень про 

нагородження грамотами  
Положення про грамоту  райдержадміністрації Протягом кварталу 

 

Сектор управління 

персоналом 

апарату 

 

Підготовка проєктів розпоряджень з кадрових 

питань Регламент райдержадміністрації Протягом кварталу 

Підготовка проєкту Програми соціально-

економічного та культурного розвитку 

Роздільнянського району на 2023-2024 роки  

Положення про відділ соціально-економічного 

розвитку територій 

Січень 2023 року Відділ соціально-

економічного 

розвитку території 

 

4. Питання для розгляду в порядку контролю за ходом виконання актів законодавства, розпоряджень голови 

облдержадміністрації, райдержадміністрації 

Участь у судових засіданнях по розгляду 

справ у місцевих, господарських, 

адміністративних та апеляційних судах, по 

яким учасником процесу є 

райдержадміністрація 

Регламент районної державної адміністрації, 

Посадова інструкція завідувача юридичного 

сектору апарату райдержадміністрації, 

Положення про юридичний сектор апарату 

районної державної адміністрації 

Протягом кварталу 

Юридичний 

сектор апарату 

4.1  Питання для розгляду в порядку контролю за ходом виконання законів України 

Надання методичних рекомендацій службам у 

справах дітей громад району щодо виконання 

Закону України «Про забезпечення 

організаційно-правових умов соціального 

захисту дітей-сиріт та дітей, позбавлених 

батьківського піклування» 

На виконання Закону України «Про 

забезпечення організаційно-правових умов 

соціального захисту дітей-сиріт та дітей, 

позбавлених батьківського піклування» 

Протягом кварталу Служба у справах 

дітей 

Перевірка умов утримання та виховання дітей-

сиріт та дітей, позбавлених батьківського 

піклування, в прийомних сім`ях та дитячих 

будинках сімейного типу Роздільнянського 

району 

 

Закон України «Про охорону дитинства», Протягом кварталу Служба у справах 

дітей 

Здійснення заходів щодо своєчасного 

влаштування дітей-сиріт та дітей, позбавлених 

Закон України «Про охорону дитинства», Протягом кварталу Служба у справах 

дітей 



батьківського піклування, в сімейні форми 

виховання 

 

 

Здійснення містобудівного моніторингу на 

території Роздільнянського району 

Закон України «Про регулювання 

містобудівної діяльності» від 17.02.2011 р 

№3038-VI 

Протягом кварталу Відділ з питань 

інфраструктури, 

містобудування та 

архітектури, 

житлово - 

комунального 

господарства та 

екології  

Моніторинг стану оснащення будівель 

вузлами комерційного обліку теплової енергії 

та води 

Закон України від 22.06.2017 року №2119-

VІІІ«Про комерційний облік теплової енергії 

та водопостачання»   

Протягом кварталу 

4.2 Питання для розгляду в порядку контролю за ходом виконання указів, доручень, розпоряджень Президента 

України 

Про хід виконання Указ Президента України 

від 16.12.2011 року № 1163/2011 «Про питання 

щодо забезпечення реалізації прав дітей в 

Україні» 

Указ Президента України  від 16.12.2011 

року№ 1163/2011 «Про питання щодо 

забезпечення реалізації прав дітей  в Україні» 

Протягом кварталу Служба у справах 

дітей 

Про стан розроблення та оновлення 

містобудівної документації на місцевому рівні 

Підпункт 5 пункту 2 Указу Президента 

України від 12.06.2013 №327/2013 «Про 

невідкладні заходи щодо прискорення 
здійснення економічних реформ» 

Протягом кварталу Відділ з питань 

інфраструктури, 

містобудування та 

архітектури, 

житлово - 

комунального 

господарства та 

екології 

4.3 Питання для розгляду в порядку контролю за ходом виконання розпоряджень, постанов та доручень 

Кабінету Міністрів України 

Дотримання вимог постанови «Про ефективне 

використання державних коштів» 

Постанова КМ України від 11 жовтня 2016 

року № 710 

Протягом кварталу Фінансовий відділ 

Про стан розроблення та оновлення 

містобудівної документації на місцевому рівні 

Підпункт 5 пункту 2 Указу Президента 

України від 12.06.2013 №327/2013 «Про 
невідкладні заходи щодо прискорення 

здійснення економічних реформ» 

Протягом кварталу Відділ з питань 

інфраструктури, 

містобудування та 

архітектури, 



житлово - 

комунального 

господарства та 

екології 

Про стан забезпечення участі громадськості у 

формуванні та реалізації державної політики 

Постанова Кабінету Міністрів України від 

03.11.2010 № 996 «Про забезпечення участі 

громадськості у формуванні та реалізації 

державної політики» 

Протягом кварталу Сектор 

інформаційної 

діяльності та 

комунікацій з 

громадськістю 

4.4 Питання для розгляду в порядку контролю за ходом виконання розпоряджень голови обласної державної 

адміністрації 

 Моніторинг дотримання мінімальних 

гарантій з оплати праці, проведення заходів, 

спрямованих на підвищення рівня середньої 

заробітної плати, проведення засідань робочих 

груп/комісій з вирішення питань щодо 

легалізації заробітної плати та підвищення її 

рівня на підприємствах району 

Розпорядження голови обласної державної 

адміністрації від 03.06.2021 року №580/од-

2021 «Про заходи щодо підвищення рівня 

середньої заробітної плати на підприємствах, 

установах, організаціях області» 

Протягом кварталу Відділ соціально-

економічного 

розвитку 
території 

 Моніторинг цін на соціально - значущі товари Розпорядження голови обласної державної 

адміністрації від 15.03.2022 року 

 №102/А-2022 

Постійно Відділ соціально-

економічного 

розвитку 

території 

4.5  Питання для розгляду в порядку контролю за ходом виконання розпоряджень голови районної  державної 

адміністрації 

    

5.  Організаційні заходи 

Організація особистих прийомів громадян 

керівництвом Роздільнянської районної 

державної адміністрації 

Закон України «Про звернення громадян», 

Указ Президента України від 07.02.2008 

№109/2008 «Про першочергові заходи щодо 

забезпечення реалізації та гарантування 

конституційного права на звернення до органів 

державної влади  та органів місцевого 

самоврядування» 

Протягом кварталу  

Апарат 

райдержадміністра

ції 

 

 

 



Організація виїзних прийомів громадян  
керівництвом Роздільнянської районної 

державної адміністрації 

Указ Президента України від 07.02.2008 

№109/2008 «Про першочергові заходи щодо 

забезпечення реалізації та гарантування 

конституційного права на звернення до органів 

державної влади  та органів місцевого 

самоврядування» 

Протягом кварталу  

Надання витягу з містобудівної документації ст. 50 Закону України «Про землеустрій» (в 

редакції Закону № 1423-IX від 28.04.2021);  

Закон України “Про внесення змін до деяких 

законодавчих актів України щодо планування 

використання земель” від 17.06.2020 р. № 711 

Протягом кварталу Відділ з питань 

інфраструктури, 

містобудування та 

архітектури, 

житлово - 

комунального 

господарства та 

екології 

Надання вихідних даних на проєктування 

об'єктів архітектури для нового будівництва 

розширення, реконструкції, реставрації, 

капітального ремонту, благоустрою територій 

у порядку встановленому центральним 

органом виконавчої влади з питань 

будівництва, містобудування та архітектури, 

видача містобудівних умов та обмежень 

забудови земельної ділянки 

Виготовлення та видача будівельного 

паспорту забудови земельної ділянки 

(забудова присадибних, дачних і садових 

ділянок) 

Ст. 29 Закону України «Про регулювання 

містобудівної діяльності» від 17.02.2011 р. 

№3038-VI, згідно Наказу Міністерства 

регіонального розвитку, будівництва «Про 

затвердження Порядку ведення реєстру 

містобудівних умов та обмежень»№135 від 

31.05.2017, згідно Наказу Міністерства 

регіонального розвитку, будівництва «Про 

затвердження Переліку об’єктів будівництва, 

для проектування яких містобудівні умови та 

обмеження не надаються» №289 від 06.11.2017 

р. 

Ст. 27 Закону України «Про регулювання 

містобудівної діяльності» від 17.02.2011 р. 

№3038-VI згідно Наказу міністерства 

регіонального розвитку, будівництва та 

житлово-комунального господарства України 

від 05.07.2011 р. №103 

Протягом кварталу 

 

Виготовлення та видача будівельного 

паспорту забудови земельної ділянки 

(забудова присадибних, дачних і садових 

ділянок) 

Ст. 27 Закону України «Про регулювання 

містобудівної діяльності» від 17.02.2011 р. 

№3038-VI згідно Наказу міністерства 

регіонального розвитку, будівництва та 

Протягом кварталу 

https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/1423-20#n976


житлово-комунального господарства України 

від 05.07.2011 р. №103 

 Приймання від юридичних осіб на зберігання 

документів НАФ 

Закону України «Про Нвціональний архівний 

фонд та архівні установи» 

Правила роботи архівних установ України, 

затверджених наказом Міністерства юстиції 

України від 08 квітня 2013 р.№656/5. 

Правил організації діловодства та архівного 

зберігання документів у державних органах, 

органах місцевого самоврядування, на 

підприємствах, в установах і організаціях 

затверджених наказом Міністерства юстиції 

України від 18.06.2015 р.№1000/5. 

Протягом кварталу Архівний відділ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Надання консультативно-методичної 

допомоги в упорядкуванні документів, 

складанні описів справ постійного, 

тимчасового зберігання та описів з кадрових 

питань(особового складу) архівним 

підрозділам органів державної влади, 

місцевого самоврядування, підприємств, 

установ, організацій району 

Правила роботи архівних установ України, 

затверджених наказом Міністерства юстиції 

України від 08 квітня 2013 р.№656/5. 

Правил організації діловодства та архівного 

зберігання документів у державних органах, 

органах місцевого самоврядування, на 

підприємствах, в установах і організаціях 

затверджених наказом Міністерства юстиції 

України від 18.06.2015 р.№1000/5. 

 

За запитом,  

протягом кварталу 

Фондування та облік документів архівного 

відділу (фондування документів, облік 

документів, довідковий апарат до документів) 

Правила роботи архівних установ України, 

затверджених наказом Міністерства юстиції 

України від 08 квітня 2013 р.№656/5. 

Правила організації діловодства та архівного 

зберігання документів у державних органах, 

органах місцевого самоврядування, на 

підприємствах, в установах і організаціях 

затверджених наказом Міністерства юстиції 

України від 18.06.2015 р.№1000/5. 

 

Протягом кварталу 



 Підготовка матеріалів щодо нагородження  з 

нагоди професійних свят, пам’ятних дат, 

ювілейних дат, інших заходів з врученням 

державних нагород, нагород Кабінету 

Міністрів України, Почесної грамоти обласної 

державної адміністрації, районної державної 

адміністрації 

 

Розпорядження голови райдержадміністрації 

від 07 серпня 2019 року №358/А-2019 «Про 

затвердження Положення про Грамоту та 

Подяку голови Роздільнянської районної 

державної адміністрації Одеської області» 

Протягом кварталу Сектор управління 

персоналом 

апарату 

 

 

 

 

 

 

 

 

Організація проведення засідань конкурсних 

комісій на зайняття вакантних посад державної 

служби в районній державній адміністрації 

Закон України «Про державну службу», 

Порядок проведення конкурсу на зайняття 

посад державної служби, затверджений 

постановою Кабінету Міністрів України від 

25.03.2016 №246, Положення про відділ 

управління персоналом апарату 

Протягом кварталу 

 Організація роботи з питань підвищення рівня 

професійної компетентності державних 

службовців районної державної адміністрації 

згідно із затвердженими планами-графіками 

Закон України «Про державну службу»,  

Положення про відділ управління персоналом 

апарату 

Протягом кварталу 

Проведення засідань Громадської ради при 

Роздільнянській райдержадміністрації 

Положення про сектор  інформаційної 

діяльності та комунікацій з громадськістю 

Протягом кварталу   Сектор 

інформаційної 

діяльності та 

комунікацій з 

громадськістю 

   

Проведення засідань Громадської ради при 

Роздільнянській райдержадміністрації 

Положення про сектор  інформаційної 

діяльності та комунікацій з громадськістю 

Протягом кварталу 

Засідання комісії з питань ТЕБ та НС План роботи комісії на 2023 рік; 

Протокольні рішення комісії з питань ТЕБ та 

НС обласної  військової адміністрації 

 

 

Згідно плану роботи 

комісії 
Сектор з питань 

оборонної роботи 

та цивільного 

захисту  

 

Проведення засідання спостережної комісії з 

питань забезпечення прав осіб, звільнених з 

місць позбавлення волі 

 

Виконання закону України «Про   соціальну 

адаптацію осіб, які відбували покарання у виді 

обмеження волі або позбавлення волі на 

певний строк»   

 Щомісячно (або у 

разі необхідності)  

 



 

 

Проведення робочих нарад з керівниками 

правоохоронних органів   

Виконання заходів з   підготовки оборони 

району, профілактики злочинності та 

правопорушень, здійснення заходів щодо 

охорони громадської безпеки, громадського 

порядку, боротьби зі злочинністю, 

забезпечення законності, правопорядку, прав і 

свобод громадян 

     

 щопонеділка, 

щосереди та 

щоп'ятниці або за 

дорученням 

начальника районної 

військової 

адміністрації  

Моніторинг заходів з підготовки до 

проведення комплексу весняно-польових робіт 

Положення про відділ соціально-економічного 

розвитку території районної державної 

адміністрації 

Протягом кварталу  

 

 

 

 

 

Відділ соціально-

економічного 

розвитку території 

 

Моніторинг розрахунків орендарів з 

орендодавцями за оренду земельних ділянок 

сільськогосподарського призначення 

(земельних часток, паїв) 

Положення про відділ соціально-економічного 

розвитку території районної державної 

адміністрації 

Протягом кварталу 

Моніторинг рівня середньої заробітної плати в 

розрізі територіальних громад та підприємств 

району 

Положення про відділ соціально-економічного 

розвитку території районної державної 

адміністрації 

 

Протягом кварталу 

Моніторинг стану діяльності підприємств 

району в умовах збройної агресії РФ.  

Положення про відділ соціально-

економічного розвитку території районної 

державної адміністрації 

 

Протягом кварталу 

Забезпечення координації та взаємодії 

районного Гуманітарного штабу з 

гуманітарними штабами територіальних 

громад. 

 

 Розпорядження голови районної військової 

(державної) адміністрації від 01.04.2022 року 

№40/од-2022 

Постійно 

Про стан використання освітньої субвенції та 

залишків освітньої субвенції 

Закон України від 02.12.2021 № 1928-ІХ «Про 

Державний бюджет України на 2022 рік», 

ПОСТАНОВА  КМУ від 30 грудня 2022 р. № 

Протягом кварталу  Відділ освіти, 

охорони здоров’я, 

культури та спорту 



1472 Київ Деякі питання розподілу обсягу 

освітньої субвенції на 2023 рік 

Про підготовку та проведення зовнішнього 

незалежного оцінювання результатів 

навчання, здобутих на основі повної загальної 

середньої освіти  

Закони України від 09.04.1999 № 586-XIV 

«Про місцеві державні адміністрації» (зі 

змінами), від 01.07.2014 № 1556-VII «Про 

вищу освіту» (зі змінами), від 05.09.2017 

№2145-VIII «Про освіту» (зі змінами), від 

16.01.2020 № 463- IX «Про повну загальну 

середню освіту» (зі змінами)  

Березень  

Моніторинг виконання індивідуальних 

програм реабілітації дітей з інвалідністю, 

здобувачів освіти закладів освіти спеціального 

спрямування обласної комунальної власності  

Закон України від 06.10.2005 № 2961-IV «Про 

реабілітацію інвалідів в Україні» (зі змінами)  

Січень  Відділ освіти, 

охорони здоров’я, 

культури та спорту 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Організація заходів щодо відзначення Дня 

Героїв Крут(29 січня) 

Указ Президента України від 15.01.2007 

№15/2007 «Про вшанування пам’яті Героїв 

Крут» 

Січень 

Науково-методичний, організаційно-

інформаційний супровід та проведення 

першого туру Всеукраїнського конкурсу 

«Учитель року – 2022» 

Указ Президента України від 29.06.1995 №489 

«Про всеукраїнський конкурс «Учитель 

року», наказ Департаменту освіти і науки 

облдержадміністрації від 22.10.2021 

№184/ОД «Про організацію проведення 

першого туру всеукраїнського конкурсу 

«Учитель року – 2022» 

Протягом кварталу 

Організація та проведення заходів щодо 

відзначення Шевченківських днів  

Стратегія національно-патріотичного 

виховання дітей та молоді, затверджена 

Указом Президента України від 18.05.2019 № 

286/2019 Положення про Департамент 

культури, національностей, релігій та 

охорони об’єктів культурної спадщини 

облдержадміністрації, затверджене 

розпорядженням голови 

 облдержадміністрації від 27.05.2019 №647/А-

2019 

 

Березень 



 

 

 

Керівник апарату райдержадміністрації           Ольга ГОЛОВКО 

Моніторинг стану створення класів безпеки Лист МВС України від 09.11.2022р. 

№34085/6/46 щодо наявності безпекових 

компонентів в закладах середньої освіти 

Протягом кварталу  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Моніторинг стану ВПО в районі Наказ ДОЗ ОДА від 15.04.2022 року 

№241_1650261865; Наказ ДОЗ ОДА від 

15.04.2022 № 242 

 

Постійно 

Моніторинг показників  вакцинації по району Доручення за результатами Селекторної 

наради під головуванням Президента України 

від 17 січня 2022 року 

Протягом кроку 


