
 

УКРАЇНА 

ОДЕСЬКА ОБЛАСТЬ 

РОЗДІЛЬНЯНСЬКА РАЙОННА ДЕРЖАВНА АДМІНІСТРАЦІЯ 

 

РОЗПОРЯДЖЕННЯ 

06 березня 2017 року №115/А-2017 

Про створення комісії з питань роботи  

із службовою інформацією  

 

      Відповідно до постанови Кабінету Міністрів України  від 19 жовтня 2016  року 

№736  «Про затвердження Типової інструкції про порядок ведення обліку, зберігання, 

використання і знищення документів та інших матеріальних носіїв інформації, що містять 

службову інформацію», з метою забезпечення  порядку  обліку, зберігання і використання 

матеріалів,  які містять службову  інформацію та яким присвоюється гриф обмеження 

доступу «Для службового користування» в Роздільнянській районній державній 

адміністрації:: 

1. Створити в Роздільнянській районній державній адміністрації комісію з 

питань роботи із службовою інформацією, яка постійно діє. 

2. Затвердити Положення про комісію з питань роботи із службовою 

інформацією (додається) та склад комісії згідно додатку. 

3. Контроль за виконанням розпорядження залишаю за собою. 

 

 

 

Виконуючий обов’язки голови 

районної державної адміністрації                                              Д.О. Цибенко         

 

 

 

 

 



ЗАТВЕРДЖЕНО 

        Розпорядження виконуючого 

        обов’язки голови районної  

державної адміністрації 

«06» березня 2017 року 

№ 115/А-2017 

 

Положення  

про комісію з питань роботи із службовою інформацією 

 

Основними завданнями комісії з питань роботи із службовою інформацією є: 

складення на підставі пропозицій структурних підрозділів районної державної 

адміністрації та з урахуванням вимог законодавства переліку відомостей, що становлять 

службову інформацію (далі - перелік відомостей), і подання його на затвердження голови 

районної державної адміністрації; 

перегляд документів з грифом “Для службового користування” з метою його 

підтвердження або скасування; 

розгляд документів з грифом “Для службового користування” на предмет 

встановлення в них відомостей, що містять відкриту інформацію, яка може бути 

використана під час опрацювання запитів на публічну інформацію; 

розслідування на підставі рішення голови районної державної адміністрації фактів 

втрати документів з грифом “Для службового користування” та розголошення службової 

інформації; 

розгляд питання щодо присвоєння грифа “Для службового користування” 

документам, що містять службову інформацію, яка не передбачена переліком відомостей, 

за поданням осіб, які підписують такий документ; 

вивчення та проведення оцінки матеріалів, з якими планується ознайомити іноземців 

або які будуть їм передані. 

До складу комісії з питань роботи із службовою інформацією включаються 

працівники структурних підрозділів районної державної адміністрації, в яких створюється 

службова інформація, а також працівники режимно-секретного, мобілізаційного 

підрозділів,  відділу загального діловодства та контролю апарату. 

 

 

 

 

 

 

 

 
 



Додаток  

        до розпорядження виконуючого 

        обов’язки голови районної  

державної адміністрації 

від «06» березня 2017 року 

№ 115/А-2017 

 

Склад комісії 

 з питань роботи із службовою інформацією  

 

Голова комісії - керівник апарату Роздільнянської районної державної  

адміністрації 

 

Члени комісії 

 

- начальник  відділу загального діловодства та контролю апарату районної державної 

адміністрації; 

- завідувач сектору взаємодії з правоохоронними органами, оборонної та 

мобілізаційної роботи апарату районної державної адміністрації; 

- головний спеціаліст сектору взаємодії з правоохоронними органами, оборонної та 

мобілізаційної роботи апарату районної державної адміністрації; 

- головний спеціаліст з питань цивільного захисту районної державної адміністрації. 

 

 

Керівник апарату                                                                                                    О.Я. Головко 


