
 

 

 

 
УКРАЇНА  

 

ОДЕСЬКА ОБЛАСТЬ  

 

РОЗДІЛЬНЯНСЬКА РАЙОННА ДЕРЖАВНА АДМІНІСТРАЦІЯ 

 

РОЗПОРЯДЖЕННЯ 
 

02 жовтня 2017 року №547/А-2017 

 

 

Про план роботи Роздільнянської 

районної державної адміністрації на   

ІV квартал 2017 року 

 

 

Відповідно до пункту 2.1. Регламенту Роздільнянської районної державної 

адміністрації,  затвердженого розпорядженням виконуючого обов’язки  голови 

райдержадміністрації від 04 листопада 2016 року  № 511/А-2016: 

 

1. Затвердити план  роботи районної державної адміністрації  на ІV квартал 2017 

року (додається). 

 

2. Керівникам структурних підрозділів районної державної адміністрації та 

підрозділів апарату районної державної адміністрації забезпечити  виконання плану роботи  

на ІV квартал 2017 року  та до 10 січня 2018 року інформувати  керівника апарату про  його 

виконання.  

 

3. Керівнику апарату районної державної  до 15 січня  2018 року  поінформувати 

голову районної державної адміністрації про виконання плану роботи Роздільнянської 

районної державної адміністрації за ІV квартал 2017 року 

 

4. Контроль за виконанням  розпорядження  покласти на керівника апарату  

районної державної адміністрації.  

 

 

 

Голова Роздільнянської  

районної державної  адміністрації                                        Н.В. Бараненко   

 

 

 



Додаток  

до розпорядження голови Роздільнянської 

районної державної  адміністрації  

02 жовтня 2017 року№547/А-2017 

ПЛАН 

 роботи Роздільнянської  районної державної адміністрації 

 на IV квартал 2017 року 

 

Зміст заходу 
Обґрунтування необхідності 

здійснення  заходу 

Термін 

виконання 

Відповідальні 

виконавці 

 

1. Засідання колегії районної державної адміністрації з розглядом питань: 

1.1. Про стан готовності об'єктів житлово-комунального 

господарства, паливно-енергетичного комплексу та 

соціальної сфери району до опалювального періоду 2017-

2018 років 

Відповідно до Положення про управління 

розвитку та інвестицій Роздільнянської 

районної державної адміністрації та 

розпорядження районної державної 

адміністрації від 29.05.2017 року №290/А-

2017 «Про підготовку житлово-

комунального, паливно-енергетичного 

господарства та соціальної сфери району до 

роботи в осінньо-зимовий  опалювальний 

період 2017-2018 років» 

Жовтень Романенко І.О. 

 

1.2.Про виконання районного бюджету та місцевих 

бюджетів за 9 місяців  2017 року                                                                          

  Бюджетний кодекс України, Розділ ІІІ, 

Гл.12 ст.78 

Закон України «Про місцеві державні 

адміністрації» 

 

жовтень 

 

Фінансове 

управління  

1.3  Про розгляд проекту «Районної програми цивільного 

захисту, техногенної та пожежної безпеки Роздільнянського 

району на  2018-2021 роки» 

з метою схвалення програми та  винесення її 

на розгляд сесії районної ради  

жовтень Головний спеціаліст 

з питань ЦЗ 

райдержадміністрац

ії, начальник 

Роздільнянського 

МРВ ГУ ДСНС 



України в Одеській 

області 

1.4. Про стан виконавської дисципліни та хід виконання  

актів і доручень  Президента України та Кабінету Міністрів 

України в районній державній адміністрації в ІІІ кварталі 

2017 року. 

На виконання постанови КМУ від 18.05.2011 

року № 522 (покращення виконавської 

дисципліни). 

Листопад Ковпак Ю.С. 

Хіцко Ю.А.  

 

1.5. Підсумки соціально-економічного розвитку 

Роздільнянського району за 9 місяців 2017 року 

Відповідно до Положення про управління 

розвитку та інвестицій Роздільнянської 

районної державної адміністрації та 

Програми соціально-економічного та 

культурного розвитку Роздільнянського 

району на 2017 рік 

Листопад 

 

Романенко І.О. 

 

1.6. Про стан кадрової роботи в райдержадміністрації Положення про відділ управління 

персоналом райдержадміністрації 

грудень Довганенко І.О. 

2. Апаратні наради районної державної адміністрації з розглядом питань: 

2.1. Про стан виконавської дисципліни в апараті та  

структурних підрозділах РДА при роботі з документами, 

розпорядженнями, дорученнями керівництва 

райдержадміністрації та зверненнями громадян, які 

перебувають на контролі у відділі загального діловодства та 

контролю апарату 

Покращення виконавської дисципліни та 

заходи щодо посилення контролю за 

своєчасним виконанням контрольних 

документів, підвищення відповідальності 

керівників   

щопонеділка 

 

Ковпак Ю.С. 

 

2.2 Про звітування сільських, селищного, міського голів з 

питань роботи зі зверненнями громадян  

 

 

 

 

 

- Голова Буцинівської сільської ради 

- Голова Кіровської сільської ради 

- Голова Бецилівської селищної ради 

- Голова Кам янської сільської ради 

- Голова Єреміївської сільської ради 

Графік звітування голів органів місцевого 

самоврядування перед головою  

районної державної адміністрації про роботу 

зі зверненнями громадян і хід виконання 

Указу Президента України від 07.02.2008 

року № 109/2008 на 2016 рік 

 

 

 

 

 

 

 

Жовтень 

Жовтень 

Листопад 

Листопад 

Грудень 

Гріневецька А.Р. 

 

 

 

 

 

 

Марциненко М.В. 

Косовська В.І. 

Пантєлєєв О.В. 

Петровський М.В. 

Ільящук Є.В. 

2.3. Про план роботи Роздільнянської районної державної П.2.7. Регламенту районної державної жовтень Довганенко І.О. 



адміністрації  на ІV квартал 2017 року  адміністрації  

2.4.Аналіз підготовки навчальних закладів до осінньо - 

зимового періоду 

 Закон України «Про загальну середню 

освіту» 

Жовтень Красножон Н.В. 

2.5. Про поточне фінансування видатків згідно бюджетного 

розпису, дотримання  першочерговості захищених статей 

Бюджетний кодекс України Розділ ІІ Гл.9 

ст.55 

жовтень  

Колодєєва О.О. 

2.6. Про зміни в призначенні житлових субсидій. 

 

Постанова Кабінету Міністрів України від 

18.08.2017 р. № 609 
жовтень Знахарук Л.В. 

2.7.  Про стан підготовки об'єктів житлово-комунального 

господарства, паливно-енергетичного комплексу  та 

соціальної сфери району до роботи в осінньо-зимовий 

період 2017-2018 років 

Відповідно до Положення про управління 

розвитку та інвестицій Роздільнянської 

районної державної адміністрації та 

розпорядження голови районної державної 

адміністрації від 29.05.2017 року №290/А-

2017 «Про підготовку житлово-

комунального, паливно-енергетичного 

господарства та соціальної сфери району до 

роботи в осінньо-зимовий  опалювальний 

період 2017-2018 років» 

Жовтень Романенко І.О. 

Брагалян О.А. 

 

2.8. Про виконання Указу Президента України від 13 

жовтня 2015 р. № 580 "Про Стратегію національно-

патріотичного виховання дітей та молоді на 2016-2020 

роки" 

 

З метою здійснення контролю за виконанням 

актів та доручень Президента України 

Жовтень Трачук В.І. 

2.9. Про підсумки роботи зі зверненнями громадян в 

районній державній адміністрації та виконання Указу 

Президента України від 07 лютого 2008  року №109/2008 

Про першочергові заходи щодо забезпечення реалізації та 

гарантування конституційного   права на звернення до 

органів державної влади та органів місцевого 

самоврядування протягом 9 місяців 2017 року 

Закон України „Про звернення громадян», 

Указ Президента України від 07.02.2008 р. № 

109/2008 «Про першочергові заходи щодо 

забезпечення реалізації та гарантування 

конституційного права на звернення до 

органів державної влади та органів місцевого 

самоврядування» 

Листопад Гріневецька А.Р. 

2.10. Про підсумки соціально-економічного розвитку 

Роздільнянського району за 9 місяців2017 року 

Відповідно до Положення про управління 

розвитку та інвестицій Роздільнянської 

районної державної адміністрації та 

Програми соціально-економічного та 

культурного розвитку Роздільнянського 

Листопад Романенко І.О. 

 



району на 2017 рік 

2.11. Про моніторинг  за надходженнями  доходної  частини  

місцевих бюджетів  

Бюджетний кодекс України, Розділ ІІІ, Гл.12 

ст.78 

 

листопад Колодєєва О.О. 

2.12. Про виконання Указу Президента України від 03.12.15 

№678/2015 «Про активізацію роботи щодо забезпечення 

прав людей з інвалідністю» 

З метою здійснення контролю за виконанням 

актів та доручень Президента України 

Листопад Знахарук Л.В. 

2.13. Про  підготовку до  оздоровчої кампанії 2018 року З метою створення сприятливих умов для 

забезпечення відпочинку та оздоровлення  

дітей району  

Грудень Трачук В.І. 

2.14.  Про стан організації харчування  у навчальних 

закладах району   

Закон України «Про загальну середню 

освіту» 

Грудень Красножон Н.В. 

2.15. Про результати осіннього призову  на строкову службу  

до лав  Збройних сил   України  

 указ  Президента    України  від 24 лютого 

2017 рок №44/2017  

грудень Сташевський А.В. 

2.16. Про підготовку та відзначення  новорічних  та 

різдвяних  свят  

Відповідно до положення про відділ 

культури та туризму  райдержадміністрації 

грудень Пояцика Н.С. 

Шличок Н.С. 

 

3. Питання для розгляду в районній державній адміністрації на рівні заступників голови та прийняття розпоряджень: 

 

3.1.Підготовка проекту розпорядження голови 

Роздільнянської районної держаної адміністрації про 

влаштування дітей  в прийомні сім’ї  державні інтернатні 

заклади   

за підсумками розгляду  документів га комісії з 

питань захисту прав дитини 

щомісяця Шличок Н.С. 

3.2.Підготовка проекту розпорядження голови 

Роздільнянської районної держаної адміністрації про  

призначення (зняття) опіки  (піклування)  над дітьми – 

сиротами  та дітьми позбавленими батьківського піклування  

за підсумками розгляду  документів га комісії з 

питань захисту прав дитини 

щомісяця Шличок Н.С. 

3.3. Підготовка проекту розпорядження голови 

Роздільнянської районної держаної адміністрації Про 

початок опалювального сезону 2017-2018 років в 

Роздільнянському районі  

Відповідно до Положення про управління 

розвитку та інвестицій Роздільнянської 

районної державної адміністрації 

Жовтень  Романенко І.О. 

 

3.4. Підготовка проекту розпорядження голови 

Роздільнянської районної держаної адміністрації Про участь 

школярів в обласній спартакіаді учнів загальноосвітніх шкіл 

 жовтень  Красножон Н.В. 



3.5. Підготовка проекту розпорядження голови 

Роздільнянської районної держаної адміністрації Про 

проведення районного конкурсу «Учитель року - 2018» 

 Листопад Красножон Н.В. 

3.6. Підготовка проекту розпорядження голови 

Роздільнянської районної держаної адміністрації про 

затвердження графіка виїзного особистого прийому 

громадян керівництвом Роздільнянської районної державної 

адміністрації на I квартал 2018 року. 

Указ Президента України від 07.02.2008 р. № 

109/2008 «Про першочергові заходи щодо 

забезпечення реалізації та гарантування 

конституційного права на звернення до органів 

державної влади та органів місцевого 

самоврядування» 

До 10 

грудня 

 

 

 

 

 

Гріневецька А.Р. 

 

 

 

 

3.7. Підготовка проекту розпорядження голови 

Роздільнянської районної держаної адміністрації Про участь 

учнів загальноосвітніх шкіл в обласних предметних 

олімпіадах 

виконання вимоги закону України «про 

загальну освіту» 

Грудень Красножон Н.В. 

3.8. Підготовка проекту розпорядження голови 

Роздільнянської районної держаної адміністрації «Про 

виділення бюджетних коштів на виконання районних 

програм» 

Бюджетний кодекс України, Розділ ІІ, Гл.9 ст. 

55 

Протягом 

кварталу 

Фінансове управління 

3.9. Підготовка проекту розпорядження голови 

Роздільнянської районної держаної адміністрації «Про 

виділення дотацій та субвенцій місцевим радам» 

Бюджетний кодекс України, Розділ ІІ, Гл.9 ст. 

55 

Протягом 

кварталу 

Фінансове управління 

3.10. Підготовка проекту розпорядження голови 

Роздільнянської районної держаної адміністрації «Про 

виділення бюджетних коштів за рахунок субвенцій з 

обласного та державних бюджетів» 

Бюджетний кодекс України, Розділ ІІ, Гл.9 ст. 

55 

Протягом 

кварталу 

Фінансове управління 

4. Організаційна робота: 

4.1. Організація особистих прийомів громадян керівництвом 

Роздільнянської районної державної адміністрації: 

 

Закон України «Про звернення громадян», 

Указ Президента України від 07 лютого  року 

№ 109/2008  „Про першочергові заходи щодо 

забезпечення реалізації та гарантування 

конституційного права на звернення до 

органів державної влади та органів місцевого 

самоврядування ‖ 

Протягом 

кварталу 

Гріневецька А.Р. 

4.2. Організація виїзних прийомів громадян керівництвом Указ Президента України від 07 лютого  року Протягом Гріневецька А.Р. 



Роздільнянської районної державної адміністрації: 

 

№ 109/2008  „Про першочергові заходи щодо 

забезпечення реалізації та гарантування 

конституційного права на звернення до 

органів державної влади та органів місцевого 

самоврядування ‖ 

кварталу 

4.4. Організація  роботи телефону довіри. 

 

Указ Президента України від 07 лютого  року 

№ 109/2008  „ Про першочергові заходи щодо 

забезпечення реалізації та гарантування 

конституційного права на звернення до 

органів державної влади та органів місцевого 

самоврядування ‖ 

Протягом 

кварталу 

Гріневецька А.Р. 

 

4.5. Організація надання адміністративних послуг через 

відділ надання адміністративних послуг  

Згідно вимог Закону України «Про 

адміністративні послуги» 

Протягом 

кварталу 

Михник Г.І – 

 

4.6. Надання методичної допомоги в упорядкуванні 

документів, в складанні описів справ постійного, 

тимчасового зберігання та описів з кадрових питань 

(особового складу) архівним підрозділам органів державної 

влади, місцевого самоврядування, підприємств, установ і 

організацій району 

Правила роботи архівних установ України, 

затверджених наказом Мінюсту України від 

08.04.2013 року №656/5 та зареєстрованих в 

Мінюсті України 10.04.2013 року №584/23116 

 

Правила організації діловодства та архівного 

зберігання документів у державних органах, 

органах місцевого самоврядування, на 

підприємствах, установах, організаціях, 

зареєстрованих в Мінюсті України 22.06.2015 

року №736/2718, затверджених наказом 

Мінюсту 18.06.2015 року №1000/5 

За запитом, 

протягом  

кварталу 

 

Лапіна М. О. 

4.7. Виконання запитів соціально-правового характеру Закон України «Про звернення громадян», із 

змінами та доповненнями, внесеними Законом 

України від 13.05.1999 року №653-ХІУ 

Закон України «Про доступ до публічної 

інформації» 

Протягом  

кварталу 

 

Лапіна М. О. 

4.8. Проведення заходів  із запобігання та протидії  корупції  

державних службовців  

постанова Кабінету Міністів України  від  

09.09.2013 року № 706  «Питання запобігання 

та протидії корупції» 

Протягом  

кварталу 

 

Сташевський А.В.  

4.9. Проведення засідання спостережної комісії  з питань закон України «Про  соціальну адаптацію  Протягом  Сташевський А.В.  



забезпечення прав осіб,  звільнених з  місць  позбавлення 

волі  

осіб, які відбували покарання у вигляді 

обмеження волі або  позбавлення волі на 

певний строк» 

кварталу 

 

4.10. Розробка районної програми  щодо фінансування 

заходів забезпечення державної таємниці  та мобілізаційної 

роботи в Роздільнянській районній державній адміністрації    

закон України «Про державну таємницю» та 

«Про мобілізаційну  підготовку та  

мобілізацію»» 

Протягом  

кварталу 

 

Сташевський А.В.  

4.11. Засідання конкурсної комісії на заміщення вакантних 

посад державних службовців  

Положення  про відділ управління персоналом 

апарату районної державної адміністрації 

Протягом 

кварталу 

Довганенко І.О. 

4.12.  Перевірка стану зберігання та правильності 

оформлення документів в архівних підрозділах органів 

державної влади, місцевого самоврядування, підприємств, 

установ і організацій району 

Закон України «Про Національний архівний 

фонд та архівні установи» 

Правила роботи архівних установ України, 

затверджених наказом Мінюсту України від 

08.04.2013 року №656/5 та зареєстрованих в 

Мінюсті України 10.04.2013 року №584/23116 

Правила організації діловодства та архівного 

зберігання документів у державних органах, 

органах місцевого самоврядування, на 

підприємствах, установах, організаціях, 

зареєстрованих в Мінюсті України 22.06.2015 

року №736/2718, затверджених наказом 

Мінюсту 18.06.2015 року №1000/5 

Програма здійснення контролю за наявністю, 

станом і рухом документів Національного 

архівного фонду на 2009 – 2019 роки, 

затверджена наказом Держкомархіву  

Протягом  

кварталу 

 

Лапіна М. О. 

4.13. Організація роботи гарячої телефонної лінії  Указ Президента України від 07 лютого  року 

№ 109/2008  „Про першочергові заходи щодо 

забезпечення реалізації та гарантування 

конституційного права на звернення до 

органів державної влади та органів місцевого 

самоврядування ‖ 

Протягом 

кварталу 

Гріневецька А.Р. 

4.14. Участь у судових засіданнях по розгляду справ у 

місцевих, господарських, адміністративних та апеляційних 

судах, по яким учасником процесу є райдержадміністрація 

Згідно з Посадовою інструкцією головного 

спеціаліста-юрисконсульта апарату 

райдержадміністрації 

Протягом 

кварталу 
Кідготко К.А. 



4.15. Проведення заходів з легалізації зайнятості та 

дотримання законодавства про оплату праці 

На виконання ЗУ «Про місцеві державні 

адміністрації» 

Постійно 

Протягом 

кварталу 

Романенко І.О. 

Брагалян О.А. 

 

4.16. Виконання заходів Програми підтримки 

індивідуального житлового будівництва на селі «Власний 

дім» на 2017-2020 роки 

На виконання Указу Президента від 

27.03.1998 року №222/98 «Про заходи щодо 

підтримки індивідуального житлового 

будівництва на селі», Програми підтримки 

індивідуального житлового будівництва на 

селі «Власний дім» на 2017-2020 роки 

Постійно 

Протягом 

кварталу 

Романенко І.О. 

Брагалян О.А. 

 

4.17. Виготовлення та видача будівельного паспорту 

забудови земельної ділянки (забудова присадибних, дачних і 

садових ділянок) 

Ст. 27 Закону України «Про регулювання 

містобудівної діяльності» від 17.02.2011 р. 

№3038-VI згідно Наказу міністерства 

регіонального розвитку, будівництва та 

житлово-комунального господарства України 

від 05.07.2011 р. №103 

Протягом 

кварталу 

Змієвська І.М. 

Литвин В.В 

4.18. Проведення Днів контролю   

 

 

 

 

 

- Кучурганська сільська рада 

- Степова сільська рада 

- Єреміївська сільська рада 

Указ Президента України від 07.02.2008 р. № 

109/2008 «Про першочергові заходи щодо 

забезпечення реалізації та гарантування 

конституційного права на звернення до 

органів державної влади та органів місцевого 

самоврядування» 

 

 

 

 

 

 

Жовтень 

Листопад 

Грудень 

Гріневецька А.Р. 

4.19. Засідання районної координаційної ради з питань 

соціального захисту малозабезпечених верств населення 

району. 

Розпорядження районної державної 

адміністрації від 12.08.2016 року.№ 411/А-

2016  

Положення про комісію з питань  

призначення (відновлення) соціальних 

виплат (пенсій) внутрішньо-переміщеним 

особам за місцем їх фактичного 

проживання (перебування). 

25.10.2017 

р. 

29.11.2017 

р. 

27.12.2017 

р. 

Знахарук Л.В. 

Бакланова Л.Д. 

4.20. Систематична роботи  в ЄІАС «Діти»  на виконання закону України «Про  

забезпечення  організаційно – правових умов 

Щомісяця Шличок Н.С.  



соціального захисту  дітей - сиріт  та дітей  

позбавлених  батьківського піклування» 

4.21. Влаштування дітей сиріт   та дітей позбавлених 

батьківського піклування  під опіку (піклування)  в прийомні 

сім’ї державні інтернатні  заклади  

постанова кабінету Міністрів України від  24 

вересня 2008 року № 866 

Щомісяця Шличок Н.С.  

4.22. Засідання комісії з питань ТЕБ та НС План роботи комісії на 2017 рік; 

Протокольні рішення комісії з питань ТЕБ та 

НС облдержадміністрації 

Щомісяця Біндасов С.Л.  

4.23. Засідання комісії з питань захисту прав дитини  постанова кабінету Міністрів України від  24 

вересня 2008 року № 866 

Щомісяця Шличок Н.С.  

4.24. Засідання комісії з організації заходів технічної 

інвентаризації захисних споруд цивільного захисту 

Розпорядження голови Одеської ОДА від 

10.04.2017№256/А-2017 

Щомісяця Біндасов С.Л. 

4.25. Надання матеріальної допомоги громадянам району, 

які опинилися у скрутному становищі через районну 

координаційну раду з питань соціального захисту 

малозабезпечених верств населення району.  

Реалізація заходів передбачених районною 

цільовою програмою підтримки 

малозабезпечених верств населення на 

2016-2017 роки. 

Щомісяця 
Знахарук Л.М. 

 

4.26. Надання одноразової матеріальної допомоги сім’ям 

загиблих та поранених учасників АТО, 

військовослужбовцям, які беруть участь в АТО. 

Реалізація заходів передбачених районною 

цільовою програмою підтримки учасників 

АТО та членів їх сімей на 2016-2017 роки. 

Щомісяця Знахарук Л.М. 

 

4.27. Надання одноразової матеріальної допомоги 

мобілізованим особам (родинам), - зареєстрованим жителям 

Роздільнянського району, які приймають участь в зоні АТО. 

Реалізація заходів передбачених районною 

цільовою програмою підтримки учасників 

АТО та членів їх сімей на 2016-2017 роки. 

Щомісяця Знахарук Л.М. 

. 

4.28. Засідання районної комісії з питань призначення 

(відновлення) соціальних виплат (пенсій) внутрішньо-

переміщеним особам за місцем їх фактичного проживання 

(перебування). 

Розпорядження районної державної 

адміністрації № 411/А-2016 від 12.08.2016 

року. 

Положення про комісію з питань  

призначення (відновлення) соціальних 

виплат (пенсій) внутрішньо-переміщеним 

особам за місцем їх фактичного 

проживання (перебування).. 

Щомісяця 

 

Знахарук Л.В. 

Тимчик О.В. 

4.29. Проведення засідань постійно діючої комісії з питань 

розгляду звернень громадян при Роздільнянській районній 

державній адміністрації. 

Указ Президента України від 07 лютого  року 

№ 109/2008  „Про першочергові заходи щодо 

забезпечення реалізації та гарантування 

конституційного права на звернення до 

щомісяця Гріневецька А.Р. 



органів державної влади та органів місцевого 

самоврядування ‖ 

 

4.30. Проаналізувати та узагальнити питання, що 

порушуватимуться у зверненнях громадян протягом 9 

місяців поточного року, особливо повторних, виявити 

причини, що їх породжують та за результатами такого 

аналізу внести в установленому порядку пропозиції щодо 

розв’язання найбільш актуальних проблем.    

Підготувати до загального відділу райдержадміністрації 

аналітичну довідку та звіт по роботі зі зверненнями 

громадян за 9 місяців 2017 року. 

Указ Президента України від 07.02.2008 р.            

№ 109/2008 ―Про першочергові заходи щодо 

забезпечення реалізації та гарантування 

конституційного права на звернення до 

органів державної влади та органів місцевого 

самоврядування‖ 

До 5 

жовтеня 

всі структурні 

підрозділи 

райдержадміністрац

ії  

4.31. Комісійна перевірка джерел протипожежного 

водопостачання 

Протокол №6 засідання комісії з питань ТЕБ 

та НС облдержадміністрації 11.09.2017 

жовтень Біндасов С.Л. ,  

4.32. Колегія відділу освіти  Закон України «Про загальну середню освіту» Жовтень Красножон Н.В. 

4.33. Проведення семінару-наради з керівниками 

сільгосппідприємств з питань підведення підсумків збору 

ранніх зернових культур урожаю 2017 року та підготовки до 

посіву озимих культур 

Відповідно до Положення про управління 

розвитку та інвестицій Роздільнянської 

районної державної адміністрації 

Жовтень  Романенко І.О. 

Подкалюк Н.О. 

4.34. Підготовка  та проведення дня захисника України  указ Президента України від  10 жовтня 2014 

року № 806/2014 

жовтень Пояцика Н.С.  

4.35. Підготовка  та проведення дня визволення України  від 

німецько – фашистських загарбників 

указ Президента України від  20 жовтня 2009 

року № 836/2009 

жовтень Пояцика Н.С.  

4.36. Проведення корегування мобілізаційного плану  

Роздільнянської районної державної адміністрації  

закон України  «Про мобілізаційну  підготовку 

та  мобілізацію»» 

жовтень Сташевський А.В.  

4.37. Проведення семінару-навчання з головами органів 

місцевого самоврядування та відповідальними особами за 

роботу зі зверненнями громадян 

Основні вимоги Постанови Кабінету Міністрів 

України від 12 серпня 2009 р. №898 «Про 

взаємодію органів виконавчої влади та 

державної установи «Урядовий контактний 

центр» 

жовтень  Гріневецька А.Р. 

4.38. Нарада керівників загальноосвітніх закладів освіти  Закон України «Про загальну  освіту» Листопад Красножон Н.В. 

4.39. Підготовка  та проведення  заходів до дня  працівників 

соціальної  сфери  

указ Президента України від  13 квітня 1999 

року № 374/1999 

листопад Пояцика Н.С.  



4.40. Підготовка  та проведення  заходів до Всеукраїнського  

працівників культури та  майстрів народного мистецтва   

указ Президента України від  30 грудня 2011 

року № 1209/2011 

листопад Пояцика Н.С.  

4.41. Підготовка  та проведення  заходів до Дня пам’яті 

жертв голодомору 1932-1933 р.р.  

указ Президента України від  26 листопада 

1998 року № 310/1998 

листопад Пояцика Н.С.  

4.42. Провести районний конкурс «Сім’я очима дітей»  З метою поглиблення знань дітей про сімейні 

цінності 

Листопад Трачук В.І. 

4.43. Підготувати проект рішення «Про затвердження 

районної програми «Відпочинок та оздоровлення дітей 

Роздільнянського району на період 2018-2022 року та 

передати його на затвердження до районної ради 

З метою  створення сприятливих умов для 

забезпечення відпо-чинку та оздоровлення  

дітей району 

Листопад Трачук В.І. 

4.44. Підготовка до проведення та святкування Дня 

працівників сільського господарства 

Указ Президента України від 7.10.1993 року 

№ 428/93 «Про День працівників сільського 

господарства» 

Листопад 

2017 року 

Романенко І.О., 

Подкалюк Н.О. 

4.45. Спільно з районною організацією інвалідів провести 

конкурс «Джерело надії» для дітей з функціональними 

обмеженнями  

З  метою  надання  соціальної  допомоги. 

 

Листопад-

грудень 

Трачук В.І. 

4.46. Провести  акцію  «16  днів без насильства». З  метою  попереджен-ня  насильства  в  сім’ї  

та  торгівлі  людьми 

Листопад –

грудень 

Трачук В.І. 

4.47. Колегія відділу освіти  Закон України «Про загальну середню освіту» Грудень Красножон Н.В. 

4.48. Підготовка  та проведення  заходів до Дня Збройних сил 

України  

постанова верховної ради України від 

19.10.1993 року № 3528-ХІІ 

грудень Пояцика Н.С.  

4.49. Про  проведення    районного  свята «Кращий захисник 

вітчизни» 

Утвердження  патріотизму серед  молоді грудень Трачук В.І. 

4.50. Підсумки спортивного – 2017 року. Нагородження 

кращих: спортсменів, тренерів 

Утвердження  здорового  способу життя  

населення району 

Грудень Трачук В.І. 

4.51. Розробити та затвердити номенклатуру  секретних 

справ  

закон України «Про державну таємницю» Грудень Сташевський А.В. 

4.52. Засідання координаційної ради з питань сім’ї, 

гендерної рівності та протидії торгівлі людьми. 

Закон України від 20.09.2011 р. № 3739—ІV 

«Про протидію торгівлі людьми». 

Постанова Кабінету Міністрів України від 

24.02.2016 р. № 111 «Про затвердження 

Державної соціальної програми протидії 

торгівлі людьми на період до 2020 року». 

У разі 

потреби 

Знахарук Л.В.  

Тимчик О.В. 



4.53. Проведення засідання  постійної діючої ради з питань 

охорони громадського порядку  та боротьби  зі 

злочинністю  

положення про сектор взаємодії з 

правоохоронними органами, оборонної та 

режимно – секретної роботи    

У разі 

потреби 
Сташевський А.В.  

 

5. Контрольна робота 

5.1. Перевірки виконання законів України: 

 

5.1.1. Перевірка додержання вимог законодавства про 

звернення громадян в структурних підрозділах районної 

державної адміністрації та органах  місцевого 

самоврядування  

 

 

 

 

- Бецилівська сільська рада 

- Кам’янська сільська рада 

- Степова сільська рада 

- Степанівська сільська рада 

- Відділ культури і туризму 

- Єреміївська сільська рада 

- Новоукраїнська сільська рада 

Контроль за виконанням Закону України 

«Про звернення громадян», Указу 

Президента України від 07 лютого  року № 

109/2008  „ Про першочергові заходи щодо 

забезпечення реалізації та гарантування 

конституційного права на звернення до 

органів державної влади та органів 

місцевого самоврядування ‖  

 

 

 

 

 

 

 

 

Жовтень 

Жовтень 

Листопад 

Листопад 

Грудень 

Грудень 

Грудень 

Гріневецька А.Р. 

5.1.2. Перевірка дотримання строків прийняття дозвільними 

органами рішення про видачу документів дозвільного 

характеру 

Згідно вимог Закону України «Про 

дозвільну систему у сфері господарської 

діяльності» 

Протягом 

кварталу 

Михник Г.І - 

 

5.1.3. Перевірка виконання  органами опіки та піклування  

Закону України «Про  забезпечення  організаційно -  

правових умов  соціального захисту  дітей сиріт  та дітей 

позбавлених батьківського піклування»  

з метою  соціально - правового захисту 

дітей – сиріт  та дітей позбавлених  

батьківського піклування  

Протягом 

кварталу 

Шличок Н.С.  



5.1.4. Нарахування та виплата компенсації на харчування 

дітям, батьки яких мають 1 та 2 категорію  

     Закон України ―Про пільги та соціальні 

гарантії громадян, які постраждали 

внаслідок Чорнобильської катастрофи‖ 
протягом 

кварталу  
Гуріна А.М. 

5.1.5. Законів України „Про місцеві державні адміністрації‖, 

„Про державну службу‖, „Про запобігання корупції‖ у 

структурних підрозділах райдержадміністрації та в органах 

місцевого самоврядування (за окремим графіком) 

Положення про відділ  управління 

персоналом 

 

Протягом 

кварталу 

 

Довганенко І.О. 

5.1.6. Здійснення контролю по забезпеченню  фінансування 

видатків бюджетних установ  та недопущення 

розбалансування бюджетів місцевих рад  

Бюджетний кодекс  України   Щомісяця Фінансове 

управління  

5.1.7. Своєчасне призначення та виплата державних 

соціальних допомог, компенсацій, субсидій та пільг. 

    Закон України ―Про державну 

соціальну допомогу сім’ям з дітьми‖ 

Щоденно 

 

Білоус В.В. 

Швець Ю.А. 

Ніколаєва Т.В. 

5.1.8. Здійснювати заходи щодо запобігання і протидії 

корупції або брати участь у їх здійсненні у межах 

повноважень, визначених законами та іншими виданими 

на їх основі нормативно-правовими актами. 

     Закон України „Про запобігання 

корупції‖ від 14 жовтня 2014 року № 

1700-VІІ 

Постійно начальники 

структурних 

підрозділів  

райдержадміністрац

ії  

 

5.1.9. Комплексні перевірки захисних споруд цивільного 

захисту 

Кодекс цивільного захисту України, Наказ 

МНС  

09.10.2006  N 653  

 

жовтень Головний спеціаліст 

з питань ЦЗ 

райдержадміністрац

ії, начальник 

Роздільнянського 

МРВ ГУ ДСНС 

України в Одеській 

області 



5.1.10. Здача статистичного звіту № 83-РВК ―Звіт про 

чисельність і склад педагогічних працівників 

загальноосвітніх навчальних закладів ‖ до Обласного 

управління освіти і науки 

Закон України «Про загальну середню 

освіту» 

Жовтень Красножон Н.В.  

5.1.11. Звіт про використання бланків суворої звітності  Закон України «Про загальну середню 

освіту» 

Грудень Красножон Н.В 

5.1.12. Звіт №1-ЗСО  Закон України «Про загальну середню 

освіту» 

Грудень Красножон Н.В 

5.1.13.Перевірка виконання навчальних планів та програм у 

ЗНЗ району 

Закон України «Про освіту», «Про загальну 

середню освіту» 

Грудень Красножон Н.В 

5.1.14. Перевірка виконання навчальних планів та програм у 

ЗНЗ району 

Закон України «Про освіту», «Про загальну 

середню освіту» 

Грудень Красножон Н.В 

5.1.15 Закон  України від 19.05.2009 року №1343-6І«Про 

внесення змін до  деяких законодавчих  актів України з 

питань соціального  захисту багатодітних  сімей» 

З  метою  всебічної  підтримки  

багатодітних  сімей 

Грудень Трачук В.І. 

5.1.16. Закон України від 20.10.2015 року №1708-VII «Про 

затвердження цільової соціальної програми протидї ВІЛ-

інфекції/СНІДу на 2014-2018 роки» 

З метою попередження негативних проявів 

у суспільстві 

грудень Трачук В.І. 

5.1.17. Підсумки проведення Всеукраїнського огляду-

конкурсу стану умов і охорони праці в установах та закладах 

освіти району 

Закон України  

«Про охорону праці»   

Грудень Красножон Н.В 

5.2. Перевірки виконання Укази  Президента  України 



5.2.1. Указ Президента України від 17 лютого 2008 року № 

109/2008 «Про першочергові заходи щодо забезпечення 

реалізації та гарантування конституційного права на 

звернення до органів державної влади та органів місцевого 

самоврядування» 

Зробити  аналіз  по роботі зі зверненням 

громадян за 2017 рік 

грудень Трачук В.І. 

5.2.2. Указ Президента №580/2015 «Про стратегію 

національно-патріотичного виховання дітей та молоді на 

2016-2020 роки» 

Утвердження патріотизму серед молоді Грудень Трачук В.І. 

5.3. Перевірки виконання Постанов Кабінету Міністрів  України 

5.3.1. Постанова КМУ  від 24 вересня 2008 року № 866 

«Питання  діяльності  органів опіки та піклування  пов’язано 

із захистом  прав дитини» 

з метою  дотримання органами опіки та 

піклування  законодавства щодо захисту 

прав дитини  

жовтень-

грудень 

Шличок Н.С. 

5.3.2. Контроль виконання постанови  КМУ від 29.04.2004 

р. № 558 „Про затвердження Порядку призначення і 

виплати компенсації фізичним особам, які надають 

соціальні послуги‖. 

      Постанова від 29.04.2004 р. № 558 

„Про затвердження Порядку 

призначення і виплати компенсації 

фізичним особам, які надають соціальні 

послуги‖ 

жовтень-

грудень 

Білоус В.В. 



5.3.3. Контроль виконання постанови КМУ від 08.07.2015 

р.  №505 «Про надання щомісячної адресної допомоги 

особам, які переміщуються з тимчасово окупованої 

території України та районів проведення 

антитерористичної операції, для покриття витрат на 

проживання, в тому числі на оплату житлово-комунальних 

послуг». 

 

Постанова КМУ від 08.07.2015 р.» № 

505 «Про надання щомісячної адресної 

допомоги особам, які переміщуються з 

тимчасово окупованої території 

України та районів проведення 

антитерористичної операції, для 

покриття витрат на проживання, в 

тому числі на оплату житлово-

комунальних послуг 

щочетверга Тимчик О.В. 

5.3.4. Приймання документів від пільговиків району для 

взяття їх на облік та створення електронної картки 

пільговика. 

      Прийняття розрахунків на відшкодування коштів за 

комунальні послуги по пільгам від підприємств - 

надавачів послуг. 

      Перевірка списків пільговиків від організацій, що 

надають комунальні послуги населенню з метою 

виявлення осіб, які вибули з різних причин та наявності 

пільг. 

      Складання актів звірок з організаціями, що надають 

комунальні послуги (у розрізі житлових організацій із 

кожного виду послуг‖ 

     Постанова Кабінету Міністрів України 

від 29.01.2003 р. № 117 ―Про Єдиний 

державний автоматизований реєстр осіб, 

які мають право на пільги‖ 

  

 

 

 

 

щоденно 

 

щомісячно 

 

по мірі 

надходження 

списків 

 

Щомісяця з 25 

до 5 числа 

 

Ніколаєва Т.В. 

5.3.5. Підготовка бази даних на випускників 2017-2018 

навчального року для отримання документів про освіту 

Закон України «Про загальну середню 

освіту» 

Жовтень - 

Грудень 

Красножон Н.В.  

5.3.6. Постанова Верховної ради України №1908-VIII від 

23.02.2017 року «Про Рекомендації парламентських слухань 

про становище молоді в Україні на тему «Ціннісні орієнтації 

сучасної української молоді» 

З метою всебічної підтримки молоді  Грудень Трачук В.І. 



5.3.7. Розпорядження  Кабінету Міністрів України від 

27.05.2013 року №419-р «Про затвердження плану  заходів з  

реалізації Національної стратегії профілактики соціального  

сирітства на  період  до 2020 року» 

З метою профілактики сирітства  Грудень Трачук В.І. 

5.4. Перевірки виконання розпоряджень голови Одеської обласної державної адміністрації: 

 

5.4.1. Контроль за виконанням розпоряджень голови 

райдержадміністрації в структурних підрозділах 

райдержадміністрації 

Положення про загальний відділ; 

п. 5 Регламенту; 

наявність питань, що потребують 

вирішення та звітування у встановлені 

терміни 

Протягом 

кварталу 

Хіцко Ю.А. 

5.4.2. Контроль за дотриманням вимог по прийманню справ 

постійного зберігання на державне архівне зберігання до 

архівного відділу 

Правила роботи архівних установ України, 

затверджених наказом Мінюсту України 

від 08.04.2013 року №656/5 та 

зареєстрованих в Мінюсті України 

10.04.2013 року №584/23116 

 

Правила організації діловодства та 

архівного зберігання документів у 

державних органах, органах місцевого 

самоврядування, на підприємствах, 

установах, організаціях, зареєстрованих в 

Мінюсті України 22.06.2015 року 

№736/2718, затверджених наказом 

Мінюсту 18.06.2015 року №1000/5 

Програма здійснення контролю за 

наявністю, станом і рухом документів 

Національного архівного фонду на 2009 – 

2019 роки, затверджена наказом 

Держкомархіву  

 

Протягом  

кварталу 

 

Лапіна М. О. 

5.4.3. Розпорядження голови Одеської обласної державної 

адміністрації від 22 серпня 2017 року №754/А-2017 «про 

проведення чергового призову  до Збройних сил України  та 

забезпечення виконання плану  призову 

громадян  України на строкову службу.  

жовтень – 

листопад 

Сташевський А.В.  



інших військових формувань  України    громадян України  на 

строкову військову службу у жовтні – листопаді 2017 року та 

заходи щодо його забезпечення»  

5.4.5. Розпорядження голови Одеської обласної державної 

адміністрації від 28 травня 2012 року № 507/А-2012 « Про 

розвиток сімейних  форм виховання   в Роздільнянському 

районі  Одеської  області  в 2012 році»  

з метою вирішення соціального  сирітства, 

забезпечення  права дитини  на сімейне 

виховання  

жовтень – 

грудень 

Шличок Н.С.  

5.4.6. Розпорядження голови Одеської обласної державної 

адміністрації від 08 серпня 2017 року  № 441/А-2017 «Про 

затвердження  районного плану  заходів  щодо соціального  

захисту дітей,  запобігання  дитячої  бездоглядності  та 

безпритульності  поширенню  соціального сирітства на 2017 

рік» 

з метою подолання дитячої 

безпритульності  та злочинні  

жовтень – 

грудень 

Шличок Н.С.  

 

 

Керівник апарату районної державної  адміністрації             О.Я.Головко  

 

 


